保定市生态环境局
行政强制全过程记录实施办法

第一章 总 则

第一条  为规范环境行政强制程序，进一步提高环境行政强制案件质量，根据《中华人民共和国行政强制法》、《中华人民共和国生态环境法》、《生态环境主管部门实施查封、扣押办法》和《河北省行政执法全过程记录实施办法》等规定，结合生态环境工作实际，制定本办法。

    第二条  本办法所称行政强制，包括行政强制措施和行政强制执行。
第三条  本办法所称全过程记录，是指行政执法机关及其执法人员通过文字、音像等记录方式，对强制程序启动、调查取证、审查决定、送达执行等行政强制整个过程进行跟踪记录的活动。

文字记录方式包括向当事人出具的行政执法文书、调查取证相关文书、鉴定意见、专家论证报告、听证报告、内部程序审批表、送达回证等书面记录。

音像记录方式包括采用照相、录音、录像、视频监控等方式进行的记录。
第四条  行政强制全过程记录应坚持教育和强制相结合的原则。

行政执法机关及执法人员应根据行政强制的性质、种类、现场、阶段不同，采取合法、适当、有效的方式和手段对强制全过程实施记录。

第五条  保定市生态环境局法规与标准处对本局的行政强制全过程记录实行统一指导。
第二章 查封、扣押的记录
第六条  实施查封、扣押前，应当做好调查取证工作。查封、扣押的证据包括现场检查笔录、调查询问笔录、环境监测报告、视听资料、证人证言和其他证明材料。
第七条  决定实施查封、扣押的，应当制作《查封（扣押）决定书》和《查封（扣押）清单》。情况紧急，需要当场实施查封、扣押的，应当在规定的期限内补办批准手续。
第八条  特殊情况需要延长查封、扣押期限的，应制作《查封（扣押）延期通知书》。
第九条  排污者提出解除申请，办案机构组织核查，根据核查结果，作出《解除查封（扣押）决定书》并送达排污者。
第三章  代履行措施的记录
第十条  依法作出责令采取治理措施消除水污染事故、责令按照规定处置危险废物、放射性废物的行政决定后，当事人逾期不履行，经催告仍不履行。法制机构制作《强制执行代履行决定书》，并于代履行三日前，催告当事人履行，当事人履行的，停止代履行。

第十一条　代履行时，办案人员到场监督。代履行完毕，办案人员、代履行人、当事人或者见证人在执行文书上签名。
第四章  申请人民法院强制执行的记录
第十二条  申请人民法院强制执行前，应当催告当事人履行义务，制作《行政强制执行催告书》。
第十三条  催告书送达十日后当事人仍未履行义务的，法制机构制作《行政处罚强制执行申请书》，向有管辖权的任命法院申请强制执行。 

第五章  附则 

第十四条  本办法由保定市生态环境局法规与标准处负责解释。
第十五条  本办法自2020年8月1日实施。
